
Werde Teil von PUKY – seit über 75 Jahren Deutschland 
bekanntester Hersteller von innovativen und hochwertigen 
Kinder- & Jugendfahrzeugen. Unsere Produkte begleiten Kinder 
auf ihrem Weg zur Mobilität – mit durchdachtem Design und 
höchster Qualität.
Zur Verstärkung unseres HR-Teams suchen wir an unserem 
Standort in Wülfrath (nahe Düsseldorf / Wuppertal) eine 
zuverlässige und engagierte Persönlichkeit als

Ihr Profil:

•	 Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, berufsrelevante Weiterbildungen wünschenswert
•	 Einschlägige Berufserfahrung in der Entgeltabrechnung und Personalsachbearbeitung
•	 Gute Kenntnisse im Arbeits-, Sozialversicherungs- und Steuerrecht
•	 Sicherer Umgang mit MS Office und idealerweise HR-Software, idealerweise P&I LOGA HR
•	 Strukturierte, zuverlässige und serviceorientierte Arbeitsweise
•	 Kommunikationsfähigkeit auf allen Ebenen, Integrität, Teamfähigkeit und Empathie

Das bieten wir:

•	 Einen sicheren Arbeitsplatz in einem etablierten, werteorientierten Familienunternehmen
•	 Flache Hierarchien, familiäre Kultur, emotionale Produkte
•	 30 Urlaubstage 
•	 Flexible Arbeitszeiten und Möglichkeit zum mobilen Arbeiten 
•	 Betriebliche Altersvorsorge, Monatliche Gutscheinkarte, Mitarbeiterrabatte, Bikeleasing
•	 Attraktive Vergünstigungen bei vielen namenhaften Online-Shops 
•	 Gemeinsame Firmenevents

Ihre Aufgaben:

•	 Betreuung der Personaladministration von A wie Arbeitsverträge bis Z wie Zeugnisse
•	 Abwicklung der Lohn- und Gehaltsabrechnung inkl. aller vor- und nachgelagerter Arbeiten 
•	 Pflege der Personalstammdaten und des Zeiterfassungssystems (Zeus)
•	 Erstellung von Statistiken und Auswertung relevanter HR-Kennzahlen
•	 �Ansprechpartner:in für Mitarbeitende und Führungskräfte in allen personalrelevanten Fragestellungen
•	 Organisation und Durchführung des betrieblichen Eingliederungsmanagements (BEM)
•	 Begleitung von Personalgesprächen
•	 Konstruktive und vertrauensvolle Zusammenarbeit mit dem Betriebsrat
•	 Begleitung von Personalmanagementprozessen, Mitwirkung bei HR-Projekten

Suchen Sie eine spannende Aufgabe in einem dynamischen Umfeld? Dann bewerben Sie sich 
jetzt und werden Teil unserer Wachstumsgeschichte! 

Klingt spannend? Dann bewirb Dich jetzt! Schick uns einfach Deine Bewerbung mit Gehaltsvorstellung an 
bewerbung@puky.de. Wir freuen uns darauf, Dich kennenzulernen und gemeinsam Kids auf der ganzen 
Welt in Bewegung zu setzen! PUKY – Ready for life! 
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